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Windows Outlook (classic) 初期設定
※ 事前にメール設定情報が記載されている「ユーザーインフォメーション」をご準備ください。

※ Windows Outlook (classic) を起動している場合は、いったん閉じてください。 

1. 画面下のタスクバーにある検索ボックスに「コントロールパネル」と入力します。

2. 検索結果から「コントロールパネル」をクリックします。

3. 表示された画面にて「ユーザーアカウント」をクリックします。

※ 下の画面イメージと違う場合はあらかじめ右上の表示方法を「カテゴリ」に変更してください。

4. 表示された画面にて「Mail (Microsoft Outlook)」をクリックします。

初めてメール設定をする場合は、手順 7. に進みます。

1 / 8



メール設定手順書 - ictv group 2025.02.16 - Windows Outlook (classic) 初期設定

5. 表示された画面にて「電子メールアカウント(E)...」をクリックします。

※ 「このアプリがデバイスに変更を加えることを許可しますか？」の画面が

 表示された場合は「はい」をクリックします。

6. 電子メールアカウント設定画面にて「新規(N)...」をクリックします。

手順 8. に進みます。

7. 新しいプロファイルの作成画面にて「Outlook」と入力し「OK]をクリックします。

※ 「このアプリがデバイスに変更を加えることを許可しますか？」の画面が

 表示された場合は「はい」をクリックします。
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8. 自動アカウント セットアップ画面にて左下「自分で電子メールやその他の ...」を

 選択し「次へ」をクリックします。

9. アカウントタイプの選択画面にて「POP または IMAP(P)」を選択し「次へ」を

 クリックします。
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10. POP と IMAP のアカウント設定画面にて各項目の内容を設定します。

de

□名前: メール送信時に差出人名として相手先に表示されるお名前を入力

□電子メール アドレス: ユーザーインフォメーションに記載のメールアドレスを入力

□アカウントの種類: ご希望のメール受信方式を選択

 IMAP: メールサーバーと同期をとる方式 

 POP3: メールを端末で受信する方式

□受信メール サーバー:

 メールアドレスのドメイン部分 (@の右側) が「ictv.ne.jp」の場合: 「mail.ictv.ne.jp」と入力

 メールアドレスのドメイン部分 (@の右側) が「m.ictv.ne.jp」の場合: 「mail.m.ictv.ne.jp」と入力

 メールアドレスのドメイン部分 (@の右側) が「hctv.ne.jp」の場合: 「mail.hctv.ne.jp」と入力

 メールアドレスのドメイン部分 (@の右側) が「yuzu-tv.ne.jp」の場合: 「mail.yuzu-tv.ne.jp」と入力

□送信メール サーバー:

 受信メールサーバーと同じ内容を入力

□アカウント名: ユーザーインフォメーションに記載のメールアドレスを入力

□パスワード: ユーザーインフォメーションに記載のパスワードを入力

入力が終わったら画面右下の「詳細設定」をクリックします。

4 / 8



メール設定手順書 - ictv group 2025.02.16 - Windows Outlook (classic) 初期設定

11. 表示される画面にて「送信サーバー」タブをクリックします。

12. 「送信サーバー (SMTP) は認証が必要(O)」にチェックを入れ、

 「受信メール サーバーと同じ設定を使用する(U)」を選択します。
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13. 「詳細設定」タブをクリックします。

14. 各項目の内容を設定し「OK」をクリックします。

☆ IMAPの場合 ☆ POP3の場合

※最初に「使用する暗号化接続の種類」を設定 ※最初に「使用する暗号化接続の種類」を設定

 □受信サーバー: SSL/TLS  □受信サーバー:

 □送信サーバー: STARTTLS   「このサーバーでは暗号化 …」をチェック

※次にサーバーのポート番号を指定  □送信サーバー: STARTTLS

 □受信サーバー: 993 ※次にサーバーのポート番号を指定

 □送信サーバー: 587  □受信サーバー: 995

 □送信サーバー: 587
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15. 前の画面に戻りますので、画面右下の「次へ」をクリックします。

16. テスト アカウント設定画面が開きますので、「完了」が2つ表示されるのを確認し

 「閉じる」をクリックします。

※ エラーが出た場合は設定に誤りがあるので、設定の訂正をします。
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17. 「すべて完了しました」の画面にて「Outlook Mobile をスマートフォンにも設定する」が

 チェックされていれば、チェックを外し「完了」をクリックします。

18. 開いている画面はすべて閉じます。

19. Outlook (classic) を起動し、正常動作を確認します。

以上で設定が完了となります。
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